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1. Checklista due diligence EUDR

Checklista nalezytej starannosci EUDR

Dokument roboczy do wypetnienia i podpisania przez osobe odpowiedzialng w firmie. Odnosi sie do
rozporzgdzenia (UE) 2023/1115 w brzmieniu zmienionym rozporzgadzeniem (UE) 2025/2650 (wersja
skonsolidowana z 26.12.2025). Numery artykutéw podano dla wersji skonsolidowanej — przy cytowaniu
w pismach do organéw zawsze sprawdz brzmienie aktu w EUR-Lex.

0. Jak korzystac¢ z checklisty

Cztery zasady:
Wypetniaj na poziomie partii handlowej, nie firmy. Jedno oswiadczenie = jedna dostawa / jedna
partia produktu o jednym kodzie CN, jednym kraju produkcji i jednym zestawie dziatek.

Kazdy wiersz ma artefakt (dokument, plik, wpis w rejestrze). Bez artefaktu wiersz jest niezrobiony,
nawet jesli ,wszystko wiadomo”.

Wynik kohcowy jest binarny: ryzyko znikome — produkt moze wejs¢ na rynek; ryzyko nieznikome —
nie moze, dopdki nie zadziatajg srodki ograniczajgce z art. 11.

Catos¢ dokumentaciji trzymaj 5 lat od daty wprowadzenia do obrotu lub wywozu (art. 9 ust. 1, art. 12

ust. 5).

1. Krok 0 — ustal swoja role w tancuchu

Rola decyduje o zakresie obowigzkéw. Po nowelizacji z grudnia 2025 r. (rozp.

trzy role, nie dwie.

Operator

Downstream operator

pierwszy podmiot, ktory
w obrocie wprowadza

produkt na rynek UE lub
go wywozi (art. 2 pkt 15,

art. 3, art. 4)

wprowadza na rynek
produkt wykonany z
produktéw juz objetych
oswiadczeniem (art. 2 pkt
15b)

petna nalezyta
starannos¢ (art. 8-12),
zlozenie oswiadczenia
(DDS) w systemie KE
przed wprowadzeniem,
odpowiedzialnos¢ za
zgodnos¢ produktu z art.
3

zebranie i przechowywanie
danych o dostawcach i
odbiorcach (art. 5 ust. 3), 5
lat (art. 5 ust. 4)

2025/2650) obowigzujg

nie sktada nowego DDS,
nie robi oceny ryzyka

Trader

kazdy inny podmiot w
fancuchu, ktéry udostepnia
produkt na rynku (art. 2 pkt
17)

jak wyzej: dane dostawcow
/ odbiorcow + 5 lat;
rejestracja w systemie KE,

jesli nie jest MSP (art. 5 ust.

2)

nie sktada DDS, nie robi
oceny ryzyka

Punkt krytyczny: importer z kraju trzeciego jest zawsze operatorem. JeZeli producent spoza UE

sprzedaje towar bezposrednio do Polski, operatorem staje sie pierwszy podmiot z siedzibg w UE, ktory

ten towar udostepnia na rynku (art. 7). Nie da sie tego przenie$¢ na dostawce zagranicznego.

Dodatkowo: mikro- i mali operatorzy pierwotni (wytwarzajgcy sami surowiec w kraju niskiego ryzyka)
majg rezim uproszczony — jednorazowa deklaracja uproszczona zamiast DDS (art. 4a, zatgcznik IlI).
Dla polskiego przetwércy importujgcego surowiec ten rezim nie ma zastosowania.
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« [1 Rola ustalona i wpisana do rejestru (operator / downstream operator / trader)

 [] Uzasadnienie roli w 2—3 zdaniach (na wypadek sporu z organem)

e [J Wszystkie spotki / grupy w firmie zaklasyfikowane — takze spétka handlowa i spotka produkcyjna

osobno

o [ Jesli jestes MSP — wielko$é potwierdzona danymi z ostatniego sprawozdania (kryteria
zatrudnienia i obrotu / sumy bilansowej wg art. 2 pkt 30 i dyrektywy 2013/34/UE)

2. Krok 1 — identyfikacja produktow w zakresie (zalgcznik I,

kody CN)

Sprawdz kazdy produkt po kodzie CN z faktury / zgtoszenia celnego, nie po nazwie handlowe;j.
Zatgcznik | obejmuje towary, ktére zawierajg, zostaty nakarmione lub zostaty wytworzone z siedmiu
surowcow: bydto, kakao, kawa, palma olejowa, kauczuk, soja, drewno.

0102 21, 0102 29 (zywe bydto); ex
0201, ex 0202, ex 0206 10, ex 0206
22, ex 0206 29 (mieso, podroby); ex
1602 50 (przetwory); ex 4101, ex
4104, ex 4107 (skory i skora
wyprawiona)

handel bydtem, ubojnie,
przetworstwo migsa, wyprawa skor

bezkofeinowa, tuski, namiastki
zawierajgce kawe)

Kakao 1801-1806 (ziarna, tuski, masa, cukiernie, producenci czekolady,
masto, proszek, czekolada i piekarnie przemystowe
przetwory)

Kawa 0901 (kawa palona, niepalona, palarnie, kawiarnie sieciowe,

dystrybutorzy

Palma olejowa

1207 10 (orzechy i jadra palmowe);
1511 (olej palmowy); 1513 21, 1513
29 (olej z jgder palmowych); 2306 60
(makuch); ex 2905 45 (glicerol 295%);
291570, 2915 90; 3823 11, 3823 12,
3823 19, 3823 70 (kwasy tluszczowe,
alkohole tluszczowe)

chemia, kosmetyki, pasze, biodiesel,
Srodki czystosci

opakowania drewniane, stolarka,
wyroby); pulpy i papier z dziatow 47 i
48 (bez bambusa i makulatury); ex
9401 (siedziska drewniane); 9403 30,
9403 40, 9403 50, 9403 60, 9403 91
(meble drewniane i czesci); 9406 10
(budynki prefabrykowane z drewna)

Kauczuk 4001 (kauczuk naturalny); ex 4005, opony i czesci gumowe, artykuty
ex 4006, ex 4007, ex 4008, ex 4010, | gumowe, czesci obuwia gumowego
ex 4011, ex 4012, ex 4013, ex 4015,
ex 4016, ex 4017

Soja 1201 (nasiona soi); 1208 10 (maka i pasze, oleje, przetwdrstwo
maczka sojowa); 1507 (olej sojowy); | spozywcze
2304 (makuch sojowy)

Drewno 4401-4421 (drewno, ptyty, sklejka, tartaki, meblarstwo, opakowania,

drukarnie i papier, podtogi, stolarka
budowlana

Poza zakresem sg m.in.:

» produkty w catosci z materiatu, ktéry zakonczyt cykl zycia i zostatby odrzucony jako odpad
(wytgczenie z zatgcznika |) — dotyczy recyklingu, nie dotyczy by-productéw procesdéw, w ktérych
uzyto materiatu niebedgcego odpadem;
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« opakowania wykorzystywane wytgcznie do wspierania, ochrony lub przenoszenia innego produktu
(wytgczenie przy CN 4415) — ale paleta sprzedawana jako towar jest w zakresie;

* pulpy i papier bambusowe oraz z odzysku (makulatura);

 towary spoza zatgcznika | (np. dréb, mleko, zboza inne niz soja, bawetna).

e [] Lista produktow / kodéw CN w obrocie sporzadzona (z faktur i zgtoszen celnych z 12 miesiecy)
e [J Kazdy kod CN przypisany do surowca z zatgcznika | albo wykreslony z uzasadnieniem

e [J Produkty ztozone rozbite na surowce (np. mebel: drewno + tkanina + klej — sprawdz, czy klej /
tkanina nie zawierajg surowca z zatgcznika)

» [] Opakowania zweryfikowane: transportowe wytgczone, sprzedawane jako towar — w zakresie

« [J Decyzja o wytgczeniu (recyklat, bambus, makulatura) udokumentowana notatkg z podstawg

3. Krok 2 — zbierz informacje z art. 9 ust. 1

Osiem elementdéw na kazda partie. Wszystko z dowodami.
e [J (a) Opis: nazwa handlowa, typ produktu, lista zawartych surowcéw; dla drewna nazwa pospolita i
petna nazwa naukowa gatunku (bez tego o$wiadczenie jest niekompletne)

e [] (b) llos¢: dla importu / eksportu w kilogramach masy netto oraz w jednostce uzupetniajgce;j, jesli
nomenklatura jg przewiduje; w innych przypadkach masa netto, objetos¢ lub liczba sztuk

(c) Kraj produkciji (i region, jesli istotny dla oceny ryzyka)
(d) Geolokalizacja wszystkich dziatek + data lub zakres dat produkgciji

0
0
» [] (e) Dostawca: nazwa, adres pocztowy, e-mail
[0 (f) Odbiorca: nazwa, adres pocztowy, e-mail (takze downstream operator lub trader)
.

(g) Dowdd ,wolne od wylesiania”: informacja rozstrzygajgca i weryfikowalna, ze produkt zostat
wytworzony na gruntach, ktére nie byty przedmiotem wylesiania po 31.12.2020 r. (a dla drewna —
pozyskany bez powodowania degradacji lasu po tej dacie)

00 (h) Dowdd legalnosci pozyskania (patrz krok 3)

3.1 Geolokalizacja — zasady, na ktérych najczesciej sie przewraca

Kazda dziatka co najmniej jeden punkt: para wspoétrzednych

szerokos¢ / dtugosé, min. 6 miejsc po przecinku

Dziatka powyzej 4 ha (surowce inne niz bydto) wielokat (polygon) — punkty GPS opisujace obwod dziatki

Bydto i produkty, ktérymi bydio byto karmione geolokalizacja dotyczy wszystkich gospodarstw, w ktorych
bydto byto utrzymywane

Produkt z surowcéw z kilku dziatek geolokalizacja wszystkich dziatek, bez wyjgtkéw

Data produkgji data lub zakres dat (np. ,zbior 2026-03 do 2026-05")

Konsekwencja z art. 9 ust. 1 lit. d: wylesienie lub degradacja na danej dziatce automatycznie
dyskwalifikuje caty surowiec i produkt z tej dziatki. Nie da sie tego ,naprawi¢” srednig z catej dostawy.

Formaty plikéw, ktdre dziatajg w praktyce: CSV (kolumny: id dziatki, szerokos¢, dlugosc), GeoJSON,
KML / KMZ, zrzut z geoportalu z widoczng geometrig. Jesli dostawca przysyta zdjecie mapki z pinezka
— traktuj jako brak danych (nie ma 6 miejsc po przecinku ani obwodu).

» [1 Wszystkie dziatki majg geolokalizacje w wymaganym formacie

e [ Dziatki > 4 ha majg wielokat, nie punkt

e [] Zakres dat produkcji podany

e [1 Geometrie zapisane w formacie, ktéry da sie wczyta¢ do systemu KE (nie tylko w tresci maila)
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« [] Suma powierzchni dziatek jest spéjna z iloscig w partii (kontrola wiarygodnosci: tony na hektar)

3.2 Legalnos¢ pozyskania (art. 9 ust. 1 lit. h, art. 2 pkt 40)

Legalnosc to nie tylko prawo do wyciecia drzewa. Zakres obejmuje osiem obszaréw prawa kraju
produkcji: prawa do uzytkowania gruntu, ochrone srodowiska, przepisy lesne (w tym gospodarke lesng i
bior6znorodnos¢ przy pozyskaniu drewna), prawa 0soéb trzecich, prawa pracownicze, prawa cztowieka,
zasade FPIC (zgoda wolna, uprzednia i $wiadoma, w tym UNDRIP), przepisy podatkowe,
antykorupcyjne, handlowe i celne.

Dokumenty, ktére realnie domykajg ten punkt:

Drewno z UE dowdd legalnosci pozyskania (np. dokument
sprzedazy / wyciag z planu urzadzenia lasu),

zaswiadczenie o pochodzeniu; FSC / PEFC jako
dowdd uzupetniajacy (nie zastepuje oceny ryzyka)

Drewno importowane licencja FLEGT dla produktéw objetych rozp. (WE)
2173/2005 = domniemanie legalnosci z art. 10 ust. 3;
poza FLEGT: zezwolenie na wyrgb, faktura z numerem
dziatki, dokumenty eksportowe

Kawa, kakao, soja tytut prawny do gruntu, dokumenty spotdzielni, deklaracja
producenta co do prawa do gruntu

Palma, kauczuk umowa / koncesja na plantacje, dokumenty srodowiskowe

» [ Dowody legalnosci zebrane dla kazdej dziatki / dostawcy

[J Ustalono, czy produkt korzysta z domniemania FLEGT

e [J Sprawdzono sankcje i historie naruszen dostawcy (element oceny ryzyka z art. 10 ust. 2 lit. hii l)

[0 Certyfikaty (FSC, RSPO, Rainforest Alliance) potraktowane jako informacja uzupetniajaca, nie
jako zamiennik oceny ryzyka

4. Krok 3 — ocena ryzyka (art. 10)

Ocena jest obowigzkowa, dokumentowana i przegladana co najmniej raz w roku (art. 10 ust. 4). Musisz
umie¢ pokazac, jak zetkngtes zebrane informacje z kryteriami i jak wyznaczytes poziom ryzyka.

Kryteria z art. 10 ust. 2 (14 punktow) w praktyce grupuje sie w cztery bloki:

Kraj i region (a) przypisanie ryzyka do kraju / Czy kraj / region jest klasyfikowany
czesci kraju wg art. 29; (b) jako wysokiego ryzyka i czy w
obecnos¢ lasow; (f) powszechnos¢ regionie produkgcji jest las?

wylesiania / degradacji; (h)
korupcja, fatszowanie
dokumentéw, brak egzekwowania
prawa, konflikt, sankcje ONZ / UE

Ludzie i prawa (c) obecnos$¢ ludéw rdzennych; (d) Czy sa roszczenia do obszaru
konsultacja i wspétpraca w dobrej produkgji?
wierze; (e) uzasadnione roszczenia
do gruntu

tancuch dostaw (g) zrodto, wiarygodnosé¢, waznosé Czy da sie potgczy¢ produkt z
dokumentaciji; (i) ztozonos$¢ fancucha i | konkretng dziatkg, czy dostawca
stopien przetworzenia; (j) ryzyko »miesza” surowiec?
obejscia przepisow i zmieszania z
surowcem nieznanego pochodzenia;
(I) uzasadnione zastrzezenia (art. 31)
i historia niezgodnosci
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Kraj i region (a) przypisanie ryzyka do kraju / Czy kraj / region jest klasyfikowany
czesci kraju wg art. 29; (b) jako wysokiego ryzyka i czy w
obecnos¢ laséw; (f) powszechnos¢ regionie produkciji jest las?

wylesiania / degradacji; (h)
korupcja, fatszowanie
dokumentéw, brak egzekwowania
prawa, konflikt, sankcje ONZ / UE

Sygnaty dodatkowe (k) wnioski grup eksperckich KE; (m) | Czy certyfikat pokrywa faktycznie te
inne informacje wskazujgce na partie?
ryzyko; (n) certyfikacja i schematy
zewnetrzne

Zasady prowadzenia oceny:
* Wynik zapisz jako ryzyko znikome / nieznikome z jednozdaniowym uzasadnieniem i datg. Nie stosuj
skal 1-5 bez legendy — organ zapyta, co znaczy ,3".
« Jesli kraj produkc;ji jest sklasyfikowany jako niskiego ryzyka i nie ma przestanek obejscia przepisow,
wolno poming¢ art. 10 i 11 (uproszczona nalezyta starannos$¢, art. 13). Uproszczenie odpada
natychmiast, gdy pojawi sie jakakolwiek informacja o ryzyku.

* Ryzyko nieznikome nie blokuje produktu na zawsze — blokuje do czasu skutecznych srodkéw z art.
11.

e [1 Ocena ryzyka sporzgdzona na pismie dla kazdej partii / dostawcy
Wskazano, ktére kryteria z art. 10 ust. 2 byly istotne i dlaczego pozostate nie
Ustalone, czy korzystasz z uproszczonej DD (art. 13) i na jakiej podstawie
Whpisy w rejestrze powigzane z plikiem oceny (numer / nazwa pliku)

Termin przeglagdu rocznego wpisany do kalendarza

5. Krok 4 — srodki ograniczajace ryzyko (art. 11)

Jezeli ocena nie data ryzyka znikomego, przed wprowadzeniem do obrotu musisz przyjaé procedury i
Srodki adekwatne do osiggniecia ryzyka znikomego. Katalog z art. 11 ust. 1 to minimum, nie zamknieta
lista:

e [J zazagdanie dodatkowych informac;ji, danych lub dokumentéw od dostawcy (np. geometrii z GPS,
dokumentu wtasnosci gruntu, zezwolenia)
 [] niezalezne badanie lub audyt (terenowy albo dokumentowy, u dostawcy)

e [J inne dziatania w obszarze wymogoéw informacyjnych z art. 9 (np. weryfikacja krzyzowa z danymi
satelitarnymi)

» [] wsparcie dostawcy (w tym matych producentéw) przez budowanie zdolnosci i inwestycje

Dodatkowo, niezaleznie od partii, musisz mie¢ polityki, kontrole i procedury zarzgdzania ryzykiem (art.
11 ust. 2): praktyki zarzgdzania ryzykiem, raportowanie, archiwizacje, kontrole wewnetrzng i
zarzadzanie zgodnoscig. Dla podmiotéw niebedgcych MSP dochodzg dwa wymogi twarde: osoba
odpowiedzialna za zgodno$¢ na szczeblu kierownictwa oraz niezalezna funkcja audytu wewnetrznego.

Decyzje o srodkach zaradczych dokumentuj, przeglagdaj co najmniej raz w roku i udostepniaj organowi
na zadanie (art. 11 ust. 3).

« [ Srodki dobrane do konkretnego ryzyka (nie ,audyt ogélny”, a ,audyt gospodarstwa X,
12.09.2026")

» [J Skuteczno$c¢ srodka oceniona: czy po jego zastosowaniu ryzyko jest znikome

» [J Decyzja i uzasadnienie zapisane

» [] Przy niepowodzeniu: wpis ,brak zakupu” z datg (to tez chroni przy kontroli)
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6. Krok 5 — oswiadczenie (DDS) i przekazanie numeru dalej

e [J Nalezyta staranno$¢ zakohczona wynikiem pozytywnym (brak ryzyka lub ryzyko znikome)

» [] Oswiadczenie ztozone w systemie informacyjnym KE przed wprowadzeniem produktu na rynek

lub wywozem (art. 4 ust. 2)

e [J Zawarto$¢ oswiadczenia zgodna z zatgcznikiem Il: dane operatora (i numer EORI, jesli produkt
wjezdza lub wyjezdza z UE), kod HS, opis i ilo$¢, kraj produkcji i geolokalizacja dziatek, tekst

potwierdzenia i podpis

e [1 Numer referencyjny (lub identyfikator deklaracji) przekazany odbiorcom i traderom dalej w

tancuchu (art. 4 ust. 7)

e [J Numer referencyjny zapisany w rejestrze oswiadczen i w dokumentacji wysytkowe;j

» [] Kopia oswiadczenia i komplet dowodéw zarchiwizowane na 5 lat (art. 4 ust. 3)

* [J Nowe informacje o ryzyku — natychmiastowe powiadomienie organdw i odbiorcow (art. 4 ust. 5)

7. Rola operator vs trader — réznice, ktore bolg

Kto skiada oswiadczenie tak nie nie
w systemie KE?
Kto robi ocene ryzyka? tak nie nie
Kto musi mie¢ procedure tak (art. 12) nie (zbiera dane, art. 5) nie
DD i przegladac jg rocznie?
Kto raportuje publicznie tylko nie-MSP (art. 12 ust. nie nie
rocznie o systemie DD? 3)
Kto rejestruje sie w tak, przed wprowadzeniem | tylko nie-MSP (art. 5 ust. 2) | tylko nie-MSP
systemie KE?
Okres przechowywania 5 lat 5 lat 5 lat
Kto odpowiada za operator (art. 4 ust. 3) odpowiada za posiadanie jak obok
zgodnos$¢ produktu z art. 3 informaciji i za
wobec organu? wprowadzenie do obrotu
produktu bez tych
informaciji

Uwaga praktyczna: MSP-trader nie jest zwolniony z niczego poza rejestracjg i o$wiadczeniem — nadal
musi mie¢ dane dostawcow i odbiorcéw oraz reagowac na informacje o niezgodno$ci (art. 5 ust. 5).

8. Czas i artefakty

Czasy dla firmy zatrudniajgcej 5-50 0sdb, pierwsze wdrozenie, dostawcy wspotpracujacy.

Inwentaryzacja produktow i kodow

CN

Ustalenie rdél i uzasadnienie

3-6h

1-2h

arkusz ,,produkty-CN”

notatka + wpis w rejestrze

Zebranie danych art. 9 dla jednego
dostawcy

2-8 h (zalezy od katalogu dostawcy)

komplet dokumentéw, plik geometrii

Ocena ryzyka dla partii 30-90 min formularz oceny z uzasadnieniem
Srodki ograniczajace (jesli potrzebne) | 3—20 dni raport z audytu / weryfikacji
Ztozenie oswiadczenia w systemie 15-40 min numer referencyjny

Wdrozenie SOP i rejestru 2—4 dni podpisany SOP, rejestr
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Inwentaryzacja produktow i kodow 3-6 h arkusz ,,produkty-CN”

CN

Przeglad roczny systemu DD 4-8 h protokot przegladu

9. Najczestsze btedy

Traktowanie certyfikatu jako dowodu. FSC / RSPO jest informacjg uzupetniajgcg (art. 10 ust. 2 lit. n),
nie zwalnia z oceny ryzyka.

Punkt zamiast wielokata przy dziatkach powyzej 4 ha — najczestszy powdd odrzucenia przez organ.
Za mata precyzja wspétrzednych (3—4 miejsca po przecinku). System wymaga 6.

Pominiecie gatunku drewna (nazwa pospolita i naukowa) — o$wiadczenie niekompletne.
Geolokalizacja ,na poziomie kraju” — nie istnieje cos takiego jak punkt dla kraju.

Mieszanie surowca od dostawcow bez rozdzielenia partii — ryzyko obejscia (art. 10 ust. 2 lit. j) i
utrata zdolno$ci powigzania produktu z dziatka (lit. i).

Brak daty / zakresu dat produkcji — dane bez daty nie pozwalajg oceni¢ wylesienia po 31.12.2020.

Ocena ryzyka bez dokumentacji — ,przeciez sprawdziliSmy” nie jest dokumentem; art. 10 ust. 4
wymaga udokumentowania i przegladu.

Brak powiadomienia odbiorcéw o nowych informacjach (art. 4 ust. 5) — obowigzek natychmiastowy.

Nieprzekazanie numeru referencyjnego dalej (art. 4 ust. 7) — odbiorca nie moze wykazac legalnosci,
wina wraca do Ciebie.

Archiwizacja ,w mailach” — brak rejestru = brak dowodu 5-letniego przechowywania.

Zakup bez danych, ,bo dostawa czeka” — jedyna sankcja, ktérej nie da sie naprawi¢ po fakcie:
produkt jest juz w obrocie.

10. Terminy

30.12.2026 wszyscy operatorzy, downstream operatorzy i

traderzy (art. 38 ust. 2), w tym mikro- i mali dla
produktéw z zatacznika do rozp. 995/2010 (drewno)

30.06.2027 mikro- i mali operatorzy ustanowieni do 31.12.2024 (art.
38 ust. 3) — z wylgczeniem produktéw objetych
zatgcznikiem do rozp. 995/2010

31.12.2029 koniec okresu przejsciowego EUTR dla drewna
wyprodukowanego przed 29.06.2023 i wprowadzonego
na rynek od 30.12.2026 (art. 37 ust. 2)

Whiosek operacyjny: jesli jeste$ mata firmg handlujgcg drewnem lub meblami, nie masz dodatkowych 6
miesiecy. Termin 30.12.2026 obowigzuje Cie tak samo jak duzego operatora.

Zrodta do weryfikacji
* Rozporzadzenie (UE) 2023/1115 (EUR-Lex, wersja skonsolidowana z 26.12.2025):
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02023R1115-20251226

* Rozporzadzenie (UE) 2025/2650 z 19.12.2025 (opdznienie i zmiany w obowigzkach, OJ L 2650,
23.12.2025): https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2025/2650/0j

» Komunikaty i wytyczne KE dot. EUDR (w tym status systemu informacyjnego i klasyfikacji krajow wg
art. 29): https://environment.ec.europa.eu/topics/forests/deforestation-reversing-deforestation_en
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 Stan prac nad polska ustawg wdrazajgcg — projekt UC101 (RCL / gov.pl): [do weryfikacji — biezgcy
adres publikacji projektu]
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2. Rejestr oswiadczen nalezytej starannosci

Rejestr osSwiadczen nalezytej starannosci

EUDR

Arkusz, ktory jest jednoczesnie narzedziem pracy i dowodem przy kontroli. Jeden rejestr na spétke, trzy
arkusze: oswiadczenia (DDS), dostawcy i dziatki, oceny ryzyka. Wzory na koncu dokumentu sg gotowe
do skopiowania do arkusza kalkulacyjnego.

1. Do czego stuzy rejestr

Rejestr odpowiada na trzy pytania organu, zadawane w tej kolejno$ci:

Czy kazde wprowadzenie produktu na rynek lub wyw6z ma oswiadczenie z numerem

referencyjnym? (art. 4 ust. 2)

Czy dokumentacja, na ktorej opierato sie oswiadczenie, istnieje i jest dostepna? (art. 9 ust. 2, art. 12

ust. 5)

Czy dane sg przechowywane 5 lat i czy wida¢, kto je sprawdzit? (art. 4 ust. 3, art. 9 ust. 1)

Rejestr nie jest dokumentem urzedowym — jest dowodem zarzgdczym. Jego wartos¢ zalezy od tego,

czy da sie z niego przej$¢ do pliku zrodtowego w mniej niz minute.

2. Podstawa prawna i okresy przechowywania

Przechowywanie informaciji o
produkcie (opis, ilos¢, kraj,

geolokalizacja, dostawca,
odbiorca, dowody)

art. 9 ust. 1

5 lat od wprowadzenia do obrotu
lub wywozu

Przechowywanie rejestru oswiadczen

art. 4 ust. 3

5 lat od ztozenia o$wiadczenia w
systemie

Przechowywanie dokumentacji
systemu DD i jego zmian

art. 12 ust. 2iust. 5

5 lat

Dane dostawcow i odbiorcéw
(downstream operatorzy i traderzy)

art. 5 ust. 34

5 lat od udostepnienia lub wywozu

Dokumentacja ocen ryzyka i decyzji o
Srodkach

art. 10 ust. 4, art. 11 ust. 3

z przeglagdem co najmniej raz w roku

Rejestry kontroli po stronie organu

art. 16 ust. 14

10 lat (organ, nie firma)

Praktyczna reguta: ustaw kolumne ,przechowywac do” jako data wprowadzenia do obrotu + 5 lat i nie
usuwaj wpiséw automatycznie po jej uptywie bez protokotu kasacji. Bieg terminu moze sie przesungg,

jesli toczy sie postepowanie.

3. Arkusz A — rejestr oswiadczen (DDS)

3.1 Kolumny

Pakiet zgodnosci EUDR
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Nr wpisu

tekst, schemat

nadajesz sam

RRRR/NNN
2 Data ztozenia DDS data tak system informacyjny
KE
3 Data wprowadzenia data tak dokument WZ /
do obrotu / wywozu zgtoszenie celne
4 Produkt — nazwa tekst tak faktura / karta
handlowa produktu
5 Kod CN (8 cyfr) tekst tak faktura, zgtoszenie
celne
6 Surowiec z lista: bydto / kakao / tak ustalenie wtasne
zatgcznika | kawa / palma /
kauczuk / soja /
drewno
7 Gatunek (tylko tekst: nazwa tak dla drewna dokument dostawcy
drewno) pospolita + nazwa
naukowa
8 llos¢ liczba + jednostka (kg | tak faktura, WZ
netto /j.u.)
9 Kraj produkgiji (i tekst tak dokument dostawcy
region)
10 Dostawca nazwa, adres tak umowa / faktura
pocztowy, e-mail
11 Nr referencyjny DDS / | tekst tak system KE
identyfikator
deklaracji
12 Geolokalizacja — liczba + tekst tak plik CSV / GeoJSON /
liczba dziatek + KML
nazwa pliku
13 Zakres dat produkcji | od—do tak dokument dostawcy
14 Wynik oceny ryzyka | lista: znikome / tak arkusz C
nieznikome
15 Srodek ograniczajgcy | tekst + data warunkowo arkusz C
(jesli dotyczy)
16 Odbiorca nazwa, e-mail tak faktura sprzedazy
17 Przechowywa¢ do data tak kolumna 3 + 5 lat
18 Status lista: aktywny / tak prowadzacy rejestr
korekta / wycofany
19 Uwagi tekst nie —

3.2 Wz6r do skopiowania

““markdown
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Wiersz 2026/003 pokazuje przypadek, ktory trzeba umieé pokazac przy kontroli: zakup odrzucony i
udokumentowany. Rejestr prowadzony ,na sukcesy” (tylko udane dostawy) jest stabszym dowodem niz
rejestr z widocznymi odrzuceniami, bo dowodzi, ze system dziata, a nie ze jest deklaracja.

3.3 Zasady numeracji i wersjonowania

4. Arkusz B — dostawcy i dziafki

Pakiet zgodnosci EUDR

Numer wpisu: RRRR/ NNN, numer roczny ciggly, bez przerw i bez ponownego uzycia.

Kazda zmiana w wierszu po ztozeniu DDS: nowy wpis ze statusem kor ekt a i wskazaniem numeru
wpisu korygowanego w kolumnie ,Uwagi”. Nie nadpisuj starych wartosci.

Wycofanie produktu z obrotu: status wycof any, data, podstawa, kopia powiadomienia do organu i

odbiorcéw (art. 4 ust. 5).

Jeden wiersz = jedna partia o jednym kodzie CN, jednym kraju produkgciji i jednym zestawie dziatek.
Jesli dostawa ma trzy kody CN — trzy wiersze.
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Ten arkusz jest zrédtem danych do oceny ryzyka i do DDS. Prowadz go stale, nie ,przy okaziji
zamowienia”.
““markdown

Fin Bra comercio@fin prod standa BR-M 1 wiel geo/sup-01 tytut 2027- 2026- 2027-
ca zyli ca.example ucen rdowe G-009 2 oka 4.geojson wias 12-31 10-12 10-12
Ex a t [dowe 1 nosc
po ryfikac inr4

rt jil 471/
Lt 2019
da

Zasady:
« Jedna dziatka = jeden wiersz. Dostawca z 40 dziatkami ma 40 wierszy — to nie btad, to wymég z art.
9 ust. 1 lit. d.

» Kolumna ,przypisane ryzyko kraju” wypetniana wytgcznie na podstawie oficjalnej klasyfikacji KE (art.
29). Dopaki klasyfikacja dla danego kraju nie jest opublikowana, wpisz br ak kil asyfi kacji i traktuj
kraj jako standardowego ryzyka w ocenie — nie wymyslaj etykiety.

« Dowdd legalnosci ma date waznosci. Wygasty dokument to ryzyko nieznikome z definicji, nie
»formalnos¢”.

5. Arkusz C — oceny ryzyka

““markdown

RISK-2026-03 2026-10-1 SUP-01 4 z 7 dziatek nieznikom audyt dokum 2026-10-1 A. Kowal
1 8 42026/ bez doprecyzo e entowy + 8 ska
002 wania granicy; oswiadczenie
dostawca dostawcy o

posredniczy w rozdzieleniu
zakupie od 3 partii
gospodarstw

Wymagania: wynik opisany stownie (znikome / nieznikome) z uzasadnieniem, przeglad co najmniej raz
w roku (art. 10 ust. 4), decyzja o srodkach udokumentowana (art. 11 ust. 3).

6. Instrukcja prowadzenia — 7 krokow

Kto prowadzi. Jedna osoba odpowiedzialna + jedna zastepujgca, wpisane do SOP. Rejestr nie moze
by¢ ,wspdlnym plikiem, do ktérego kazdy dopisuje”.

Kiedy wpis. Wpis powstaje przed ztozeniem oswiadczenia (dane do DDS pochodza z arkuszy A i B)
— nie po wysyice towaru.

Skad dane. Kazda komorka ma zrodto: faktura, dokument dostawcy, plik geometrii, wydruk z
systemu KE. Komorki bez zrodta oznacz kolorem i traktuj jak brak danych.

Dostep. Rejestr w jednym miejscu, z kopig zapasowa, z kontrola dostepu. Wersja ,do wystania
organowi” eksportowana jako plik z datg i numerem wersiji.

Powigzanie z plikami. Nazwy plikdw w kolumnach 12 i 15 muszg istnie¢ na dysku w folderze
EUDR/ RRRR/ NN/ . Test: osoba z zewnatrz ma przej$¢ od wpisu do pliku w minute.

Przeglad kwartalny. Osoba odpowiedzialna sprawdza: brak statuséw pustych, brak wygastych
dowodow legalnosci, spojnosc ilosci z fakturami, komplet numeréw referencyjnych.
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Archiwizacja. Roczny zamkniety rejestr — plik PDF/ XLSX z podpisem osoby odpowiedzialne;j,
przechowywany 5 lat; baza robocza pozostaje edytowalna.

7. Kontrola jakosci — lista kwartalna

» [J Kazdy wpis ma numer referencyjny DDS (albo status odr zucony z uzasadnieniem)

e [] Suma ilosci w rejestrze zgadza sie z sumg na fakturach sprzedazy / zgtoszeniach celnych za
kwartat

e [J Kazdy dostawca w arkuszu A istnieje w arkuszu B
» [J Kazda dziatka w arkuszu B ma format geolokalizacji zgodny z powierzchnig (punkt do 4 ha,
wielokat powyzej)

» [J Brak dowododw legalnoéci po terminie waznosci

°
]

Odbiorcy wpisani dla wszystkich wpisow (art. 9 ust. 1 lit. f)
[0 Kolumna ,przechowywac do” wypetniona dla wszystkich wpisow
[J Kopie zapasowe: ostatnia < 7 dni
¢ [1 Przeglad roczny ocen ryzyka nie jest przeterminowany
[0 Osoby majgce dostep do rejestru zgodne z listg w SOP

8. Najczestsze btedy w rejestrach

Rejestr prowadzony jako lista oswiadczen bez powigzania z dziatkami — nie da sie odtworzy¢
geolokalizaciji dla partii.
Nadpisywanie wierszy po korekcie — traci sie historie, ktéra jest sedno dowodu.

Brak wpisow dla dostaw odrzuconych — organ widzi wtedy tylko wycinek procesu i pyta, gdzie
reszta.

Wpisy zbiorcze (,pazdziernik — 12 dostaw”) — niemozliwe do zweryfikowania.
Brak kolumny odbiorcy — naruszenie art. 9 ust. 1 lit. f.

Numer referencyjny zapisany w mailu, nie w rejestrze.

Rejestr w arkuszu bez kopii zapasowej i bez kontroli dostepu.

Mieszanie rol: dane dostawcy wpisane w arkusz ocen ryzyka, a nie w arkusz B — przy kontroli nie
da sie policzy¢ dziatek dostawcy.

Zroédta do weryfikaciji

* Rozporzagdzenie (UE) 2023/1115 (EUR-Lex, wersja skonsolidowana z 26.12.2025), w szczegdélnosci
art. 4, 5, 9, 12 i zatgcznik Il
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02023R1115-20251226

» Rozporzgdzenie (UE) 2025/2650 z 19.12.2025 (OJ L 2650, 23.12.2025):
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2025/2650/0j

» Komunikaty KE o systemie informacyjnym (nadawanie numeréw referencyjnych) i klasyfikacji krajow
wg art. 29: https://environment.ec.europa.eu/topics/forests/deforestation-reversing-deforestation_en

« Wzory formularzy i wytyczne branzowe (do sprawdzenia przed publikacjg produktu): [do weryfikacji]
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3. SOP — standardowa procedura
operacyjna

SOP — standardowa procedura operacyjna
EUDR

Dokument do wdrozenia w firmie: wydrukowac, uzupetni¢ pola [ .. .], podpisaé, wpisac do rejestru
dokumentoéw. Podstawa: rozporzadzenie (UE) 2023/1115 w brzmieniu zmienionym rozporzgdzeniem
(UE) 2025/2650. Tam, gdzie wskazano [ do wer yfi kacji], uzupetnij po publikacji przepiséw krajowych.

1. Cel i zakres

Cel: zaden produkt objety zatgcznikiem | nie wchodzi do obrotu ani nie jest wywozony bez zakonczonej
nalezytej starannosci i oSwiadczenia z numerem referencyjnym.

Zakres: wszystkie surowce i produkty z zatgcznika |1, ktérych dotyczy dziatalnosé firmy: [ wypi sz:
drewno i nmeble / kawa / kakao / soja / palma / kauczuk / bydmo].Zakres podmiotowy: [ nazwa
spomki |, wszystkie oddziaty i magazyny.

Poza zakresem: produkty spoza zatgcznika |, produkty w catosci z recyklatu, opakowania transportowe
(CN 4415) niebedace towarem.

2. Definicje skrotéow

oswiadczenie nalezytej starannosci (due diligence

statement) skladane w systemie informacyjnym KE

DD nalezyta starannos$¢ (art. 8—12)

CN/HS kod Nomenklatury Scalonej / kod zharmonizowany

SOP niniejsza procedura

Rejestr A/B/C arkusze rejestru: o$wiadczenia / dostawcy i dziatki / oceny
ryzyka

3. Role i odpowiedzialnosci

Wiasciciel procesu [imm, nazw sko, zgodnos¢ catosci,
(Compliance Owner) st anowi sko] decyzja ,,wchodzimy / nie
wchodzimy”, kontakt z
organem
Osoba ds. zgodnosci [ 1] prowadzenie rejestrow, [ 1]
(Compliance Officer) kompletowanie
dokumentacji, sktadanie
DDS
Zakupy [ 1] pozyskiwanie danych od [ ]

dostawcow, wpisy do
arkusza B, wstrzymywanie
zamowien
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Wiasciciel procesu [im =, nazw sko, zgodnos¢ catosci,
(Compliance Owner) st anowi sko] decyzja ,,wchodzimy / nie

wchodzimy”, kontakt z
organem

Sprzedaz / obstuga klienta | [ ] przekazywanie numeréw [ ]
referencyjnych odbiorcom,
wpis odbiorcy do rejestru

Magazyn / logistyka [ 1] rozdzielenie partii, [ 1]
oznaczanie numerem
wpisu, dokumenty
wysytkowe

Ksiegowosé [ 1] powigzanie faktur z [ ]
numerami wpisow,
archiwizacja 5 lat

Audyt wewnetrzny (tylko [ ] niezalezna kontrola —
podmioty niebedgce MSP) procedur, art. 11 ust. 2 lit. b

Zasada jednej osoby: kazda rola ma zastepce wpisanego imiennie. W podmiotach niebedgcych MSP
Compliance Officer musi by¢ usytuowany na szczeblu kierownictwa (art. 11 ust. 2 lit. a).

4. Obieg dokumentéw krok po kroku

Pie¢ punktéw kontrolnych (G1-G5). Przejscie dalej bez zamkniecia punktu jest niedozwolone.

Krok 1 — zapytanie ofertowe i kwalifikacja dostawcy (G1)
Zakupy wysylajg dostawcy pakiet pytan EUDR: kraj i region produkcji, wykaz dziatek, gatunek
(drewno), dowdd legalnosci, oswiadczenie o braku wylesienia po 31.12.2020 r.
Compliance Officer sprawdza, czy dostawca jest w rejestrze B. Nowy dostawca = nowy wpis.
Ustalenie roli dostawcy (producent / posrednik / trader) — decyduje o tym, czyich danych
wymagamy.

G1 zaliczony, gdy: dane kompletne, wypetniony arkusz B, znana klasyfikacja ryzyka kraju.

Krok 2 — zaméwienie (G2)
W zamodwieniu umieszcza sie klauzule EUDR: dostawca zobowigzuje sie do podania geolokalizacji
w formatach CSV/ GeoJSON/ KML i do niezwtocznego informowania o zmianach.
Brak klauzuli = brak zamowienia. Wyjatki wymagajg pisemnej zgody Compliance Ownera.

G2 zaliczony, gdy: klauzula jest w umowie/ zamowieniu, dostawca zna format danych.

Krok 3 — przyjecie danych i ocena ryzyka (G3)
Compliance Officer kompletuje osiem elementéw z art. 9 ust. 1 (opis, ilos¢, kraj, geolokalizacja +
daty, dostawca, odbiorca, dowdd ,wolne od wylesiania”, dowdd legalnosci).
Ocena ryzyka wg art. 10 (arkusz C). Wynik: znikome / nieznikome.

Przy ryzyku nieznikomym — srodki z art. 11 i ponowna ocena. Brak skutecznego $rodka = brak
zakupu, wpis ze statusem odr zucony.

G3 zaliczony, gdy: ocena udokumentowana, wynik znikomy, decyzja podpisana.

Krok 4 — oswiadczenie w systemie KE (G4)

Compliance Officer sktada DDS przed wprowadzeniem do obrotu/ wywozem (art. 4 ust. 2).

Pakiet zgodnosci EUDR
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Zawarto$¢ wg zatgcznika Il: dane operatora + EORI, kod HS i opis, ilo$¢, kraj i geolokalizacja, tekst

potwierdzenia, podpis.

Numer referencyjny wraca do rejestru A (kolumna 11).

G4 zaliczony, gdy: numer referencyjny istnieje i jest zapisany.

Krok 5 — wprowadzenie do obrotu / wysytka (G5)

Magazyn oznacza partie numerem wpisu; dokument WZ zawiera numer referencyjny.

Sprzedaz przekazuje odbiorcy numer referencyjny DDS (art. 4 ust. 7) i wpisuje odbiorce do rejestru.

G5 zaliczony, gdy: numer referencyjny jest na dokumencie wysytkowym i u odbiorcy.

Krok 6 — po sprzedazy

Nowe informacje o ryzyku — natychmiast (tego samego dnia roboczego) powiadomienie organu i

wszystkich odbiorcéw, ktérym produkt dostarczono (art. 4 ust. 5).

Wstrzymanie dalszej sprzedazy partii do wyjasnienia.

Whpis korekty w rejestrze A.

Krok 7 — archiwizacja

Ksiegowos¢ archiwizuje komplet: DDS, komplet danych art. 9, ocena ryzyka, dowody legalnosci,

korespondencja, dokumenty wysytkowe, zgtoszenia celne.

Struktura folderéw: EUDR/ RRRR/ NN\ (rok/ numer wpisu).

Okres: 5 lat od wprowadzenia do obrotu lub wywozu (art. 9 ust. 1), minimum.

Protokot kasacji po uptywie terminu, po sprawdzeniu braku toczgcych sie postepowan.

5. Terminy i SLA

Odpowiedz na zgdanie dostawcy o
dane

Kompletowanie danych art. 9 przed
pierwszym zamowieniem

3 dni robocze

min. 10 dni przed planowang dostawg

SLA wewnetrzne

SLA wewnetrzne

odbiorcy

Ocena ryzyka przed ztozeniem DDS art. 8 ust. 1
Ztozenie DDS przed wprowadzeniem do obrotu/ art. 4 ust. 2
wywozem — bez wyjgtkow

Reakcja na nowe informacje o ryzyku | natychmiast, maks. 1 dzieh roboczy art. 4 ust. 5
Przeglad ocen ryzyka €O najmniej raz w roku art. 10 ust. 4
Przeglad systemu DD €O najmniej raz w roku art. 12 ust. 2
Raport’publiczny o systemie DD raz w roku art. 12 ust. 3
(nie-MSP)

Przekazanie numeru referencyjnego | z dokumentem wysytkowym art. 4 ust. 7

Archiwizacja

5 lat

art. 4 ust. 3, art. 9 ust. 1

Przeglad SOP

raz w roku lub po zmianie przepiséw

6. Lista kontrolna przed wysytka (do wydruku, jedna na

partie)

Pakiet zgodnosci EUDR
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Partia: [nr] - Kod CN:[ ] - llo$é:[ 1 - Odbiorca: [ ]

O

Kod CN zidentyfikowany jako objety zatgcznikiem | (surowiec wskazany)
Gatunek drewna podany petng nazwag naukowa (jesli drewno)

Wszystkie dziatki majg geolokalizacje: punkt = 6 miejsc po przecinku; powyzej 4 ha — wielokat
Podany zakres dat produkcji

Dowdd legalnosci pozyskania w aktualnym terminie waznosci

Dowdd ,wolne od wylesiania” (brak wylesiania i degradacji po 31.12.2020)
Ocena ryzyka: wynik znikome; data nie starsza niz 12 miesiecy

Jezeli byty Srodki z art. 11 — udokumentowane i skuteczne

DDS ztozony w systemie, numer referencyjny wpisany do rejestru A
Numer referencyjny na dokumencie wysytkowym

Odbiorca wpisany do rejestru

Brak otwartych zastrzezen/ reklamacji dotyczgcych tej partii

Komplet dokumentéw w folderze EUDR/ RRRR/ NNN/

O O o0 o oo o0 oo oooo

Podpis Compliance Officera

7. Gdy dostawca nie podaje geolokalizacji

Postepowanie jest sztywne: brak geolokalizacji = brak zakupu. Nie ma ,obejscia przez certyfikat”, bo
certyfikat nie zastepuje geolokalizacji (art. 9 ust. 1 lit. d).

Procedura eskalacji:

Dzien 0. Zakupy wysytajg ponaglenie z konkretnym wzorem: CSV z kolumnami i d_dzi al ki ,
szerokosc, dl ugosc albo GeoJSON/ KML z wielokgtami. Wskazujg, ze dla dziatek > 4 ha
wymagany jest obwad.

Dzien 3. Compliance Officer ocenia, czy dostawca ma dane w innej formie: dane z systemu
satelitarnego, z geoportalu krajowego, umowa dzierzawy z numerami dziatek ewidencyjnych (z nich
mozna wyprowadzi¢ geometrie).

Dzien 5. Rozmowa z przetozonym decyzyjnym u dostawcy. Oferta pomocy: sfinansowanie pomiaru
GPS, szkolenie, wspodlne wytworzenie pliku jako wsparcie dostawcy (art. 11 ust. 1 zdanie drugie).

Dzien 10. Decyzja: (a) dane dostarczone — wracamy do G3; (b) brak danych — zaméwienie
wstrzymane, wpis odr zucony z uzasadnieniem, dostawca oznaczony jako ,niekwalifikowany EUDR”
w arkuszu B.

Po decyzji negatywnej. Zakupy szukajg dostawcy alternatywnego. Dostawca moze wrdci¢ po
dostarczeniu danych — wtedy nowy wpis, nie odblokowanie starego.

Zakaz obejs¢. Nie dopuszczalne: przyblizanie wspotrzednych z centroidu gminy, ,pinezka” z mapy
Google, dane ,na poziomie kraju”, podstawianie danych innego dostawcy, dzielenie dziatki > 4 ha na
punkty.

Kontrola wiarygodnosci (wykonaj zawsze, gdy dane wygladajg ,za dobrze”): tony na hektar w granicach
plonu dla surowca, spojnos¢ liczby dziatek z wolumenem, adres e-mail dostawcy z domeng firmy,
powtarzalnosé tych samych wspétrzednych u wielu dostawcow (sygnat zmieszania surowca, art. 10 ust.
2 lit. j).

8. Postepowanie przy kontroli

8.1 Pierwsze 24 godziny
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Przyja¢ pismo/ legitymacje, zapisa¢: organ, imiona i nazwiska kontrolujgcych, zakres, podstawe

prawng, date i godzine.

Powiadomi¢ Compliance Ownera i zarzad. Jedna osoba méwi do organu — pozostali nie komentuja.

Nie odmawia¢ wstepu i nie opdznia¢ kontroli: operator ma obowigzek udzieli¢ wszelkiej niezbednej
pomocy, w tym dostepu do pomieszczenh i dokumentacji (art. 4 ust. 6; dla downstream operatoréw i

traderéw art. 5 ust. 7).

Sprawdzi¢, czy kontrola dotyczy produktéw, czy systemu. To determinuje zakres dokumentow.

Zazadac protokotu/ upowaznienia w formie pisemnej, jesli nie zostato okazane.

Uwaga: kontrole co do zasady sg prowadzone bez uprzedzenia (art. 16 ust. 13). Zaskoczenie nie jest

wada kontroli.

8.2 Dokumenty, ktére wydaje sie¢ w pierwszej kolejnosci

,»Kto odpowiada za EUDR”

.Prosze wykazac¢ zgodnos$¢ partii X”

niniejszy SOP + wskazanie os6b

wpis z rejestru A + DDS + komplet art.
9

natychmiast

1 dzien roboczy

.Prosze pokazac geolokalizacje”

pliki CSV/ GeoJSON/ KML z arkusza
B

natychmiast

,Ocena ryzyka”

arkusz C + formularze ocen

1 dzienh roboczy

,Dowody legalnosci”

komplet dokumentéw dostawcy

1 dzienh roboczy

,System DD i jego przeglad”

SOP, protokot przegladu rocznego,
rejestr zmian

2 dni robocze

,Lista dostawcoéw i odbiorcow”

arkusze A i B (eksport)

1 dzien roboczy

Zasada: wydajemy kopie, prowadzimy rejestr wydanych dokumentéw (co, komu, kiedy, ile stron).

8.3 Srodki, na ktére trzeba byé przygotowanym

» Zajecie towaru / zawieszenie wprowadzenia do obrotu lub wywozu — $rodek tymczasowy, w polskim
projekcie ustawy co do zasady 3 dni robocze (72 godziny dla towardéw tatwo psujgcych sie i bydta
zywego), decyzja natychmiast wykonalna [ do weryfikacji —ksztamt przepi sow kraj owych] .

» Nakaz dziatan naprawczych: usuniecie niezgodnosci, wycofanie produktu z rynku, w ostatecznosci

utylizacja [do weryfikacji].

« Kontrola celna: organ celny moze wystgpi¢ o opinie organu wtasciwego przed dopuszczeniem do
obrotu lub wywozem; przy stwierdzeniu naruszenia odmawia dopuszczenia [ do weryfi kacji].

« Koszty kontroli: w polskim projekcie przewidziano obowigzek zwrotu celowych kosztéw kontroli (ok.
46 zt/ godz. pracy kontrolujgcych + badania) [ do weryfikacji].

8.4 Zakonczenie kontroli

Otrzymac protokot; przeczyta¢ przed podpisaniem; zgtosi¢ zastrzezenia na pismie (adnotacja w

protokole).

Zanotowac terminy zobowigzan i srodkéw; wpisa¢ do kalendarza z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Uzupetni¢ braki wskazane w protokole i udokumentowac¢ uzupetnienie.

Zdarzenie wpisac¢ do rejestru zdarzen; jesli naruszenie realne — uruchomié¢ procedure z pkt 9.

Oceni¢, czy potrzebna jest korekta SOP (pkt 10).

9. Niezgodnos¢, wycofanie, powiadomienia
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Wykrycie ryzyka po sprzedazy: natychmiastowe powiadomienie organdéw panstw cztonkowskich, w
ktorych produkt wprowadzono do obrotu, oraz wszystkich odbiorcéw i traderéw dalej w tancuchu (art.
4 ust. 5; dla downstream/ traderéw art. 5 ust. 5).

Wstrzymanie dalszej sprzedazy partii i partii z tej samej dziatki (art. 9 ust. 1 lit. d — wylesienie na
dziatce dyskwalifikuje cato$¢ z tej dziatki).

Wycofanie/ odzyskanie produktu z rynku wedtug decyzji organu; dokumentacja: lista odbiorcow,
ilosci, daty, potwierdzenia zwrotu.

Whpis do rejestru A: status wycof any z datg i podstawa.

Analiza przyczyn w ciggu 14 dni; wniosek: zmiana dostawcy, zmiana kryteriow oceny ryzyka, zmiana
SOP.

10. Przeglad, szkolenie, wersjonowanie

* Przeglad SOP: raz w roku, do [ dat a] . Przeglad wyzwalajg tez: zmiana przepiséw (UE lub
krajowych), nieudana kontrola, wycofanie produktu, zmiana dostawcy w kluczowym surowcu.

» Szkolenie: wszyscy pracownicy w rolach z pkt 3, raz w roku + przy zatrudnieniu. Dowdd: lista
obecnosci, zakres, data.

¢ Rejestr dokumentow:

““markdown

1.0 2026-11-06 [1] wdrozenie [1

11. Rejestr zdarzen EUDR

““markdown
./ [/ ./ /| | |

Zrédta do weryfikaciji
* Rozporzadzenie (UE) 2023/1115 (EUR-Lex, wersja skonsolidowana z 26.12.2025), art. 4-5, 8-12,
16: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02023R1115-20251226

» Rozporzgdzenie (UE) 2025/2650 z 19.12.2025 (OJ L 2650, 23.12.2025):
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2025/2650/0j

» Komunikaty KE o wdrozeniu EUDR (w tym wytyczne i system informacyjny):
https://environment.ec.europa.eu/topics/forests/deforestation-reversing-deforestation_en

» Polska ustawa wdrazajgca — projekt UC101 (organy wtasciwe, tryb kontroli, sSrodki tymczasowe,
koszty kontroli): [do weryfikacji — biezacy adres publikacji projektu i ostateczne brzmienie]
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4. Mapa sankcji EUDR
Mapa sankcji EUDR

Co realnie grozi za naruszenie rozporzgdzenia (UE) 2023/1115, kto odpowiada i jak dokumentacja
zmienia wynik kontroli. Sankcje naktadajg panstwa cztonkowskie — Unia wyznacza tylko minimalny
standard (art. 25). Stan prawny: rozporzgdzenie w brzmieniu zmienionym rozp. (UE) 2025/2650;
przepisy krajowe w Polsce na etapie projektu.

1. Kto odpowiada

Operator za zgodnos$¢ produktu z art. 3 art. 4 ust. 3
(wolny od wylesiania, legalny,

objety DDS). Ztozenie
oswiadczenia = przyjecie
odpowiedzialnosci

Downstream operator za posiadanie wymaganych informacji | art. 5ust. 1i 3
o dostawcach i odbiorcach przed
wprowadzeniem produktu na rynek

Trader jak wyzej — informacje + reakcja na art. 5ust. 1, 3,5
nowe informacije o ryzyku

Osoby fizyczne w firmie w Polsce projekt przewiduje projekt ustawy wdrazajgcej
odpowiedzialno$¢ karng m.in. za
wprowadzenie do obrotu bez
nalezytej starannosci lub bez DDS

[do weryfikacji —ostateczne
brzm eni e]
Podmiot zbiorowy odpowiedzialno$¢ podmiotéw projekt ustawy wdrazajgcej

zbiorowych za czyny oséb fizycznych
[do weryfikacji]

Punkt wyjscia: w EUDR nie ma ,przeniesienia odpowiedzialno$ci na dostawce”. Umowa moze dawac¢ Ci
roszczenie regresowe wobec dostawcy, ale wobec organu odpowiadasz Ty jako podmiot, ktory
wprowadzit produkt do obrotu.

2. Kary wedtug rozporzadzenia (art. 25)

Kary muszg by¢ skuteczne, proporcjonalne i odstraszajgce. Katalog z art. 25 ust. 2 — kazde panstwo
musi wprowadzi¢ co najmniej te srodki:

(a) Grzywna Proporcjonalna do szkody Najwazniejsza liczba w calym
srodowiskowej i wartosci towarow; rozporzadzeniu. Dla firmy z
ma skutecznie pozbawi¢ korzysci z obrotem 10 min zt to putap 400 tys.
naruszenia, rosnie przy zt, nie ,,jakas grzywna”
powtorzeniach. Dla osoby prawnej

maksimum co najmniej 4%
catkowitego rocznego obrotu w UE
w roku poprzedzajacym decyzje;
podwyzszana tak, by przekroczy¢
korzys¢ z naruszenia

(b) Przepadek produktow Konfiskata towaréw bedacych Utrata towaru bez odszkodowania
przedmiotem naruszenia
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(a) Grzywna

(c) Przepadek przychodow

Proporcjonalna do szkody
srodowiskowej i wartosci towarow;
ma skutecznie pozbawi¢ korzysci z
naruszenia, rosnie przy
powtérzeniach. Dla osoby prawnej

maksimum co najmniej 4%
catkowitego rocznego obrotu w UE
w roku poprzedzajacym decyzje;
podwyzszana tak, by przekroczy¢
korzys¢ z naruszenia

Konfiskata przychoddéw z transakcji
towarem

Najwazniejsza liczba w catym
rozporzadzeniu. Dla firmy z
obrotem 10 min zt to putap 400 tys.
zh, nie ,,jakas grzywna”

Kara dotyczy nie marzy, a przychodu

(d) Wykluczenie z zamoéwien
publicznych i finansowania

Maksymalnie 12 miesiecy wytgczenia
z procedur zamoéwieniowych i dostepu
do finansowania publicznego
(dotacje, koncesje)

Dla firm sprzedajgcych do sektora
publicznego to czesto dotkliwsze niz

grzywna

(e) Zakaz obrotu

Czasowy zakaz wprowadzania lub
udostepniania produktéw na rynek
albo wywozu — przy naruszeniu

powaznym lub powtarzajgcym sie

Zatrzymanie dziatalnosci w danym
surowcu

(f) Utrata uproszczonej DD

Zakaz stosowania art. 13
(uproszczona nalezyta staranno$¢) —
przy naruszeniu powaznym lub
powtarzajgcym sie

Wraca petna procedura, takze dla
surowca z kraju niskiego ryzyka

Dodatkowo:

» Panstwa muszg notyfikowa¢ Komisji przepisy o karach i ich zmiany (art. 25 ust. 1).

» Prawomocne wyroki wobec os6b prawnych sg notyfikowane Komisji w 30 dni; Komisja publikuje
wykaz: nazwa podmiotu, data wyroku, opis czynu, rodzaj i wysokosc¢ kary (art. 25 ust. 3). Publikacja
nazwy firmy jest cze$cig sankcji — dla MSP to czesto realny koszt wizerunkowy i handlowy.

» Niezaleznie od EUDR obowigzuje dyrektywa 2008/99/WE o ochronie srodowiska poprzez prawo
karne — panstwa nie mogg traktowac¢ art. 25 jako wyczerpujgcej regulacji (art. 25 ust. 1 zastrzega to

wprost).

3. Polskie przepisy wykonawcze — stan

Rozporzgdzenie stosuje sie bezposrednio, ale kary i organy muszg by¢ krajowe. Polska proceduje
ustawe o ochronie rynku i konkurencyjnej gospodarki przed produktami i towarami powodujgcymi

wylesianie oraz degradacje laséw (projekt nr UC101). Stan na moment przygotowania dokumentu:
trzeci projekt, wersja z 26.08.2026, opublikowany w RCL 3.09.2026 — akt nieobowigzujacy, ksztait
moze sie zmieni¢ [ do weryfikacji].

3.1 Organy wiasciwe (podziat sektorowy wedtug projektu)

Inspekcja Weterynaryjna (powiatowy i Giéwny Lekarz

Weterynarii)

Kakao, kawa, palma olejowa, soja

JHARS)

Inspekcja Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych (wojewddzki i Gtowny Inspektor

Drewno i kauczuk

Inspekcja Ochrony Srodowiska (wojewddzki | Gtéwny
Inspektor Ochrony Srodowiska)

Koordynator krajowy (raportowanie do KE, roczne sprawozdanie): minister wiasciwy do spraw

Srodowiska.
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Konsekwencja praktyczna: wiedza, kto Cie skontroluje, zalezy od surowca, a nie od siedziby firmy.
Firma handlujgca drewnem i kawg ma dwa rézne organy i dwie rozne Sciezki odwotawcze.

3.2 Kary w projekcie ustawy

Naruszenia systemowe (brak oceny ryzyka, brak

srodkéw ograniczajacych, niepodjecie dziatan
naprawczych)

kara administracyjna do 4% tacznego rocznego
obrotu w UE

Naruszenia proceduralne (brak 5-letniej archiwizacji, brak
dokumentowania oceny ryzyka)

kara do 1% tgcznego rocznego obrotu w UE

Powtérne naruszenie w ciggu roku od ostatecznej decyzji

4% obrotu + zakaz uproszczonej DD lub czasowy zakaz
obrotu/ wywozu (do 12 mies.)

Odpowiedzialno$¢ podmiotéw zbiorowych

kara pieniezna 4—-6% tacznego rocznego obrotu w UE

Odpowiedzialno$¢ karna oséb fizycznych (wprowadzenie

grzywna orzekana przez sad; mozliwy przepadek towarow

do obrotu bez DD/ DDS) i dochodow

Zwrot kosztow kontroli celowe koszty kontroli (dojazd, czas pracy kontrolujgcych

ok. 46 zl/ godz., badania laboratoryjne)

Projekt rozbudowuje tez okolicznosci miarkowania kary: waga i czas trwania naruszenia, warto$¢
produktéw, czestotliwos¢ wezesniejszych naruszen, stopien przyczynienia sie podmiotu, dobrowolne
dziatania naprawcze, wysoko$¢ osiggnietej korzysci [ do weryfi kacji] .

3.3 Czego nie bedzie: interpretacji indywidualnej

Uzasadnienie projektu wylgcza stosowanie art. 34 Prawa przedsiebiorcéw — nie uzyskasz wigzgcej
interpretacji co do obowigzkéw EUDR. Wigzaca wyktadnie moze da¢ wytgcznie TSUE. W praktyce:
ciezar kwalifikacji roli i udokumentowania staranno$ci spoczywa w catosci na firmie. To argument za
tym, zeby dokumentacja ttumaczyta sie sama — czyta jg urzednik, nie Ty.

3.4 Co jest pewne niezaleznie od ksztattu ustawy

e [1 Kary naktada panstwo cztonkowskie, nie Komisja Europejska — nie ma unijnego organu, ktéry
wystawi Ci mandat.

e [J Maksimum grzywny dla osoby prawnej to co najmniej 4% obrotu w UE; kraje mogg ustanowié
wiecej.

e [ Przepadek produktéw i przychodow jest w katalogu obowigzkowym.

e [J Termin stosowania: 30.12.2026, a dla mikro- i matych operatoréw ustanowionych do 31.12.2024
— 30.06.2027, z wytgczeniem produktdw objetych zatgcznikiem do rozp. 995/2010 (drewno), gdzie
30.12.2026 obowigzuje wszystkich (art. 38 ust. 2-3).

4. Sankcje handlowe i operacyjne, o ktérych nie ma w art. 25

» Zatrzymanie towaru na cle. Przy imporcie numer referencyjny DDS jest elementem weryfikacji
celnej; brak numeru lub rozbieznos¢ zatrzymuje odprawe, a koszty postoju ponosi firma [ do
weryfikacji —tryb i podstawa w przepi sach cel nych].

« Utrata klienta. Odbiorcy coraz czesciej uzalezniajg umowy od przekazania numeru referencyjnego
DDS. Brak numeru = brak kontraktu, niezaleznie od kar.

» Kary umowne i regres. Umowy z sieciami handlowymi zawierajg juz klauzule EUDR z karami
umownymi; dochodzg do tego roszczenia odbiorcy, ktéry sam dostat kare.

* Wykluczenie z przetargéw (do 12 mies.) i utrata dostepu do dotac;ji.

» Publikacja nazwy firmy w wykazie KE prawomocnych wyrokow.
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» Koszt kontroli — w projekcie polskim zwracany przez przedsiebiorce przy stwierdzeniu naruszenia.

5. Jak dokumentacja chroni przy kontroli

Kluczowa réznica: kara administracyjna nie grozi za to, ze ryzyko istniato, ale za to, ze nie zostato
zidentyfikowane, udokumentowane albo zignorowane. Piec filaréw obrony:

»Brak nalezytej starannosci” SOP + rejestr A z kompletem

danych art. 9 + ocena ryzyka

.Brak oceny ryzyka” arkusz C: wynik, uzasadnienie, data, | art. 10 ust. 4
podpis, przeglad roczny

~Wiedzieliscie i nic nie zrobiliscie” rejestr zdarzen: data powiadomienia | art. 4 ust. 5
organu i odbiorcow, wstrzymanie
sprzedazy
,Brak archiwizacji’ struktura folderow EUDR/ RRRR/ NNN/ | art. 4 ust. 3, art. 9 ust. 1

+ rejestr wydanych dokumentéw +
kopie zapasowe

»Ryzyko nieznikome wprowadzone do | dowdd zastosowania srodkow z art. art. 11
obrotu” 11 i ponownej oceny albo wpis
odr zucony z wstrzymaniem dostawy

Zasada praktyczna: dokument musi by¢ czytelny dla osoby z zewnatrz w 5 minut. Rejestr z 19
kolumnami i folderem plikow wygrywa z 40-stronicowg politykg, ktérej nikt nie stosuje.

6. Przykiady ryzyk (kwoty ilustracyjne)

Producent mebli, obrét 8 min zt, drewno z importu. Dostawca podaje geolokalizacje jako pinezke na
mapie dla 6 dziatek po 15 ha. Produkt wchodzi do obrotu, kontrola wykazuje brak wielokatéw i brak
gatunku. Naruszenie systemowe: grzywna do 4% x 8 min = do 320 tys. z, plus przepadek towaru,
plus zakaz uproszczonej DD. Obrong bytby jeden plik KML od dostawcy — koszt: jedna rozmowa.
Palarnia kawy, obrét 3 min zt, zakup przez posrednika. Posrednik nie wskazuje dziatek. Firma kupuje
,na zapas”, oswiadczenie sktada na podstawie danych posrednika bez weryfikacji. Naruszenie
systemowe: do 120 tys. zi; dodatkowo odpowiedzialno$¢ wobec odbiorcéw (sieci handlowe) z tytutu
kar umownych.

Trader (MSP), obrét 2 min zt. Nie ma rejestru dostawcéw i odbiorcéw dla 3 dostaw; nie rejestruje sie
w systemie (bo MSP — stusznie) i nie dokumentuje reakcji na informacje o wylesieniu w regionie
produkcji. Naruszenie proceduralne: do 1% x 2 min = do 20 tys. zi, ale realnie: utrata kontraktu i
publikacja w wykazie wyrokéw.

Recydywa. Firma ukarana w 2027 r. za brak oceny ryzyka, w 2028 r. powtarza naruszenie. Projekt:
4% obrotu + czasowy zakaz obrotu do 12 miesiecy + zakaz uproszczonej DD. Dla firmy z 8 min
obrotu to 320 tys. zt i wstrzymanie sprzedazy — czyli wiecej niz kara.

Podmiot zbiorowy. Czyny osoby fizycznej (cztonka zarzgdu) przypisane spétce: kara 4—6% obrotu.
Przy 8 min obrotu: 320—480 tys. zt.

7. FAQ

1. Kto ptaci kare — firma czy zarzad?

Wobec organu odpowiada podmiot, ktéry naruszyt obowigzek: operator, downstream operator lub trader
(art. 25 ust. 1). Kary administracyjne obcigzajg firme. Dodatkowo w Polsce projekt przewiduje
odpowiedzialno$¢ karng osoéb fizycznych (grzywna orzekana przez sad, mozliwy przepadek towarow i
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dochodéw) oraz odpowiedzialno$¢ podmiotéw zbiorowych [ do weryfikacji —ostateczne
br zni eni e] . Praktycznie: zarzagd odpowiada majgtkowo wtedy, gdy naruszenie wynika z braku procedur
— dlatego SOP z podpisami ma znaczenie takze dla cztonkéw zarzgdu.

2. Czy mata firma tez ptaci?

Tak. MSP majg wytgcznie dwie ulgi: diuzszy termin (30.06.2027 dla ustanowionych do 31.12.2024 —
bez produktéw objetych zatgcznikiem do rozp. 995/2010) i brak obowigzku rejestracji w systemie oraz
raportowania publicznego, jesli sg traderami/ downstream operatorami. Maksimum grzywny liczone jest
od obrotu w UE, wiec mniejszy obrét = mniejsza kwota w ztotych, ale te same 4% i ten sam przepadek
towaru. Nie ma progu ,za mata firma, zeby podlega¢’.

3. Co, jesli dostawca nie podat geolokalizaciji, a towar juz jedzie?

Nie wprowadzaj do obrotu i nie wywoz. Bez geolokalizacji nie da sie ztozy¢ zgodnego z zatgcznikiem |l
oswiadczenia; ztozenie ,na wyczucie” to naruszenie z petnym katalogiem kar. Dziatanie: wstrzymac
towar (magazyn/ odprawa), zazgda¢ danych w formacie CSV/ GeoJSON/ KML, a po 10 dniach bez
skutku — wpis odr zucony w rejestrze, zwrot lub odsprzedaz poza rynek UE, jesli umowa na to pozwala.
Nie zastepuj geolokalizacji certyfikatem ani adresem siedziby dostawcy.

4. Czy mozna skorygowac o$wiadczenie?

Oswiadczenie jest dokumentem ztozonym w systemie i powigzanym z partig. Korekta nie polega na
~poprawieniu” starego wpisu, a na nowym, prawidtowym oswiadczeniu oraz na prowadzeniu w rejestrze
wpisu korekty ze wskazaniem numeru korygowanego. Jesli produkt jest juz w obrocie, a btgd dotyczy
danych skutkujgcych niezgodnosciag (np. dziatka z wylesieniem), dochodzi obowigzek
natychmiastowego powiadomienia organow i odbiorcéw (art. 4 ust. 5) oraz wstrzymania dalsze;j
sprzedazy [ do weryfikacji —procedura korekty w systenie informacyjnym KE].

5. Czy trader odpowiada za btedy operatora, od ktérego kupit?

Nie za samo o$wiadczenie — trader nie sktada DDS i nie robi oceny ryzyka. Odpowiada za: posiadanie
wymaganych informacji o dostawcy i odbiorcy (art. 5 ust. 3), ich 5-letnie przechowywanie, oraz za
wprowadzenie produktu na rynek bez tych informacji. Odpowiada tez za reakcje: jesli dowie sie o
ryzyku, musi natychmiast powiadomi¢ organy i odbiorcéw (art. 5 ust. 5). Putapka: trader, ktéry dostaje
informacje o wylesieniu i ,czeka, az operator wyjasni”, narusza przepis samodzielnie.

6. Co z zapasami wyprodukowanymi przed 30.12.20267?

Rozporzgdzenie nie obejmuje produktéw wytworzonych przed datg rozpoczecia stosowania (art. 1 ust.
2), a dla drewna przewidziano okres przejsciowy: EUTR stosuje sie do 31.12.2029 do drewna
wyprodukowanego przed 29.06.2023 i wprowadzonego na rynek od 30.12.2026 (art. 37 ust. 2-3).
Praktyka: udokumentuj date produkgji (faktura, dokument dostawy, data zbioru) — bez dowodu daty
spor o ,stary zapas” przegrasz. Doktadna wyktadnia ,produktu wyprodukowanego" przed datg
stosowania wymaga potwierdzenia w wytycznych KE [ do weryfikacji].

7. Czy kary naktada UE, czy panstwo?

Panstwo. Art. 25 zobowigzuje panstwa cztonkowskie do ustanowienia kar i ich notyfikacji Komisij;
egzekucja (kontrole, decyzje, srodki tymczasowe, postepowanie odwotawcze) nalezy do organéw
krajowych. Komisja prowadzi system informacyjny i publikuje wykaz prawomocnych wyrokéw, ale nie
karze firm.

8. Czy certyfikat (FSC, RSPO, Rainforest Alliance) chroni przed karg?

Nie zastepuje obowigzkéw. Certyfikacja jest informacjg uzupetniajgcg w ocenie ryzyka (art. 10 ust. 2 lit.
n) i moze by¢ dowodem, jesli spetnia wymogi informacyjne z art. 9. Wyjatkiem jest licencja FLEGT dla
drewna objetego rozp. (WE) 2173/2005 — korzysta z domniemania legalnosci pozyskania (art. 10 ust.
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3). Ale nawet FLEGT nie zwalnia z wykazania braku wylesiania po 31.12.2020 ani z podania

geolokalizaciji.

8. Plan na 30 dni

Ustal role (operator / downstream /

wiesz, czego nie musisz robi¢

trader) i liste kodéw CN w obrocie

2 Zbierz dane art. 9 od dostawcow; brak nowych ekspozycji
wstrzymaj zakupy bez geolokalizacji

3 Wypetnij oceny ryzyka dla aktywnych | udokumentowany wynik
dostawcow; wpisz do rejestru

4 Wdréz SOP + rejestr, przeszkol role, | dowdd przy kontroli
ustaw przeglad roczny

Zrédta do weryfikaciji
* Rozporzagdzenie (UE) 2023/1115 (EUR-Lex, wersja skonsolidowana z 26.12.2025), art. 1, 25, 37, 38:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A02023R1115-20251226
* Rozporzadzenie (UE) 2025/2650 z 19.12.2025 (OJ L 2650, 23.12.2025):
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2025/2650/0j
« Komunikaty i wytyczne KE dot. EUDR:
https://environment.ec.europa.eu/topics/forests/deforestation-reversing-deforestation_en

« Polska ustawa wdrazajgca (projekt UC101, wersja 26.08.2026, publikacja RCL 3.09.2026) —
organy, kary, tryb kontroli: [do weryfikacji — biezgcy adres publikaciji i ostateczne brzmienie]

» Dyrektywa 2008/99/WE (ochrona srodowiska poprzez prawo karne):
https://eur-lex.europa.eu/eli/dir/2008/99/0j
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